Compiti e mansioni, svolti dal personale inquadrato nei diversi profili - CCNL Scuola— Tabella A

PROFILO

COMPITI

A

COLLABORATORE
SCOLASTICO

Eserue, nell’ambito di specifiche itreAon & con responsabilita connessa alla
comatta ssecuzions dal proprio lavoro, athvita caratteriz=ata da procedurs ben
definite che richisdono preparasione non specilistica. E addstto 3 servia
generali della scvola con compiti i accoglisnza = di sorvezlianza na confront
deeli alenni, nei penodi dnmediataments antecedents & suecessivi all’oranag
delle attrvitd didattiche 2 durante la ricreazions 2 del pubblico; di pulizi dei
locali, degli spazi scolastion & degl arredi; di vigilanza sweli aleoni, compres
Vordinaria wvigilanza = "assistens necessaria durantz il pasto nelle mense
scolastiche, i costodia = sorveshanza genenca s locali scolasbier, di
collborazions con 1 docenti. Prasta avsilio materiale agli alunni portaton di
handicap nellacesso dalle aree sstems alle strutture seolastiche, all mterno 2
nelluscita da esse, nonche nell'wso ded servizi igienici = ndla cora dell’ipiens
personals ancheconriferimentoalls attvita pravists dall'art 46 (CCNL).

COLLABORATORE
SCOLASTICO ADDETTO
ATLLE AFTFNDE AGRARIE

Attrita di sepporto alle professiomalita specifiche delle aziends aprarnis)
compiendo nel settore agrario, forestale = zootecnico operaziom semplicd
carattenz=ate da procedurs ben defmite.

ADDETTO Al
SCOLASTICT

SERVIZI

Coordinamento dell'attivita del pemonale appartensnts al profilo A, di coi
comungee, n via ordinaria svolge tuth 1 compiti. Svelse attneits qualificata di
aszistenza all"handicap & di monitoragein delle esgenze imenico-sanitarie della
sevola, in particdlare dell'infan=a.

ASSISTENTE
ANDWINIETRATIVD

Eserue attivitd lavorativa richisdents specifiea preparasions profesiomls 2
capaciti i ssecimions delle procedurs anche con lutilizzazions di stromenti di
tipo mformatico, pure per finalits di catalogazions. Ha competens dirstta della
tenuta dell'archivios del protocallo.

ASSISTENTETECHICO

Welle igitumioni seolagtiche =d sducative dotate di magazaAno puo essere
addetto, con responsabilitd diretta alla costodia, alla verifica, alla resistrazions
dellz entrate = delle vacite dol mateniale 2 dallz demrate in glacenz. Conduzions
tecnica dei labomatori officine & repart i lavorasions, garantendons
I"afficienza = 12 fun=icnalita Supporto teenico alle attivitd didattiche . Guida
deeli avtoveicoli & loro manuvtenmions ordinaria. Assohre 1 servizi estemi
comnessi con il proprolavoro.

CUQCo

Prparamione = conferionamento dei pasti, conservarions delle vivande ancha
attmverso strumentasion particolar 61 cu cura Uordinania menwenzione

INFERMIEFE

Csifizrasion® = fonzionamento dell’mfermeria dell’ishbmions scolasgica 2
cura delle relabive dotazdom mediche fammacologiche & strumentali. Pratiche
delle terapie & delle misue i prevensone prascritte.

GUAFDAROBIEFE

Consrvazions custodia 2 cura del comredo degli aluvnm. Organizeazions a
tenuta del guardaroba.

ASSISTENTE
ANNINISTRATIVD

Attivitd lavombiva complessa con avtonomia opemtiva & responsabilit dirstta
nellh definimione = nell'ssecuzione degll atti a2 camtters amminstmbsg
contabile di ragionena e di sconomato, pure medants otilizzazions di
procetre  informatiche  Sostitwises 11 DEGA. Puwo svolgere attivita di
fommarions & agziornamento =g atbvita tutone nel confronti ¢t personale neg
assunto. Partecipa allo svolzimento i totti i compiti del profilo dell’arsa B.
Coordina piis addetti dell’area B.

ASSISTENTE TECNICO

E svb-consesnatario con 1"affidamento della custodia & gestons dzl matenals
didattico, tecnioo & scientifico ded laboraton & delle officine, nonche dei repartt
i lavorazione Conduzions tecniea dei laboratori, officine = reparti di
lavorazions, garantendone l'sfficienza ¢ b fondomaliti. Partecipa allo
svolmmento ¢ tuthi 1 compiti del proflo dell’area B. Coomfina pit addatti
dzll’ar=a B.

DIFETTOFE DEI SERVIZI
GEMERALIL ED
ANMWINISTRATIVI(DEG A)

Svolee attivitd lavorativa di nlevants complessitd =6 avente rilevansa estarna
fovrmtends con avtonomia opermbiva, al servizi gensrali amwrimstrativos
contabili & ne cura l'organizmasione svolgendo finzioni & coordinamento)
promozions delle athivits & venfica ded risultati consasmiti, rispettoasli obiettod
azzernati =4 agli indiriezi impartiti, al personale ATA posto alle see dirstts
dipendenze

Organizra avtonomaments 'atbwiti del personale ATA nell'ambito della
dirattive dal dirizent= scolastico. Attribuises al parsonale ATA nell’ambito del
piano delle attnitd incarichi di matwa organezativa 2 le prestason ecesdenti
1"orario d’ obblizo, quando necessario.

Svolee con antonomia operativa & eeponsabilitd dirstta atbivita di istruzions)
prafispogzions ¢ fomalzamions degli atti amministratte 2 contabii; 2
fenzionario delerato, wiciale meante s consematario ded beni mobih.

Puo swvolzers attivitd di studio 2 6 elaborazions 6t plani 2 programmi
richiedenti  specifica  specializzamions  professomals, con  avstonora
determinanons dei process formattel ed attvattel. Puo svolzere incanch di
attreita tutonale. di azziornamento & formazione nel confront del personals)
Possono essergli affidati incarichi ispettivi nelambito delle istitumiont
seolastiche.







